Az oktatói teremhasználat és a teremfoglalások rendje
(órarendi és órarendi időn kívüli teremfoglalások)


Az egyetem összes épületére vonatkozó általános nyitvatartási rend ITT olvasható!

Órarendi teremfoglalás

1. Az oktatók kötelesek a szorgalmi időszakokat megelőzően egyeztetni az óraszámukat a tanszéki ügyintézőjükkel.

1. Ezt követően - a szorgalmi időszakokat megelőzően – az oktatók kötelesek felkeresni az órarend szerkesztéséért felelős ügyintézőt és termet foglalni az oktatott tantárgyakhoz. 

1. Az órarendi foglalások változtatása miatt az oktatók kötelesek felkeresni az órarend szerkesztéséért felelős ügyintézőt.

1. Az oktatók kizárólag a féléves óraszámukra foglalhatnak termeket, ettől csak az órarendért felelős ügyintézővel megbeszélt esetekben lehet eltérni.

1. Az oktató köteles jelenteni a tanszéki ügyintézőjének, ha az órarendi órát bármilyen okból nem tartja meg. 

1. Az oktató az elmaradt óra pótlására tantermet a tanszéki ügyintézőjénél foglalhat.

1. Az órarendi foglalásra lefoglalt terem kulcsát kizárólag az oktató veheti fel a portán, kivéve, ha előzetesen jelzi a tanszéki ügyintézőjének a hallgató nevét, aki helyette felveheti a kulcsot.



Egyéb, órarendi időn kívüli, oktatói teremfoglalás

1. Az oktatók, órarendi időn kívül tantermeket a tanszéki ügyintézőjüknél tudnak foglalni.
2. Az oktatók tanszaki koncertekre, mesterkurzusokra kizárólag a tanszéki ügyintézőjüknél tudnak termet igényelni (X., XXIII. Régi ZAK Kamaraterem, Solti terem).
Hallgatókra vonatkozó teremfoglalási szabályok és gyakorlási rendek


Az egyetem összes épületére vonatkozó általános nyitvatartási rend ITT olvasható!

Kamarazenei csoportok teremfoglalása
Termet foglalni kizárólag a teremfoglalas@academy.liszt.hu e-mail címen lehet, az alábbi adatok megadásával:
· csoport minden tagjának neve és hangszere
· pontos dátum (hónap és nap)
· pontos időpont (-tól -ig)
· kamarazene és vonósnégyes tantárgyat oktató neve, akihez a csoport hivatalosan be van osztva a félév során
· külsős koncertekre való felkészülést nem engedélyezünk a gyakorlótermekben
Amennyiben egy csoport engedélyezett külsős taggal rendelkezik, úgy az első foglalás előtt Gazsi Olivia oktatási és tanulmányi osztályvezetőtől kell félévre szóló engedélyt kérni a gazsi.olivia@zeneakademia.hu e-mail címen!
A fenti adatok hiányában nem áll módunkban termet foglalni, kérjük ennek szíves betartását!
A KAMARAZENEI CSOPORTOK TEREMFOGLALÁSÁRA VONATKOZÓ TOVÁBBI SZABÁLYOK:
· foglalási igényt a lefoglalni kívánt időpontot megelőző 48 óráig kell elküldeni, kizárólag e-mailben
· aznapra szóló foglalást sem e-mailben, sem személyesen nem áll módunkban elfogadni
· péntek, szombat, vasárnap, következő hét hétfői napokra szóló foglalási igényüket legkésőbb csütörtök délig küldhetik el e-mailben
· maximálisan lefoglalható gyakorlási idő egybefüggően: 3 óra/nap






[bookmark: _GoBack]AZ EGYETEM ÉPÜLETEINEK GYAKORLÁSI RENDJE
(Az épületekben a gyakorlás ideje alatt az ablakokat zárt állapotban kell tartani.)
LISZT FERENC TÉRI FŐÉPÜLET
1061 Budapest, Liszt Ferenc tér 8.
Az orgona, hárfa, gordon, tuba, ütő, cimbalom tanszak hallgatóinak főtárgy gyakorlása engedélyezett a kijelölt szaktantermekben, az órarendileg nem lefoglalt időszakokban.
A zongora szakos (zongora főtárgyas) hallgatók általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra az alábbiak szerint előzetes foglalás nélkül: 
· a VII., VIII, XII., XIII., XIV. tantermeket
· a 2. emeleti XV., XVI. és XVII. tantermeket és
· a 3. emeleti tantermeket is, 
 
LIGETI GYÖRGY ÉPÜLET 
1077 Budapest, Wesselényi utca 52.

A 3. emeleti gyakorlótermek
A Ligeti épületben 28 darab gyakorlás céljára kialakított terem található, az épület 3. emeletén. A gyakorláshoz időpontot foglalni az online rendszeren keresztül lehetséges:
gyakorlas.lisztakademia.hu
A 3. emeleti gyakorlótermek használatáról bővebb információ ITT olvasható!

Egyéb, gyakorlásra használható termek (kivéve 018. és 022. termek)
A zongora szakos (zongora főtárgyas) hallgatók általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra előzetes foglalás nélkül.
Énekes és hangszeres hallgatók (kivéve fúvósok): általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra előzetes foglalás nélkül. 

 
RÉGI ZENEAKADÉMIA
1064 Budapest, Vörösmarty utca 35.
A zongora szakos (zongora főtárgyas) hallgatók általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra előzetes foglalás nélkül.
Énekes és hangszeres hallgatók: a 3. emeleten általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják gyakorlásra előzetes foglalás nélkül.
311. és 314. terem: csembaló szakos hallgatók és a csembalótanárok általános nyitvatartási időben használhatják a termet a portára leadott névsor alapján.
301., 302., 308., 313., 316., 317 termek: egyházzenész hallgatók és egyházzenész oktatók általános nyitvatartási időben használhatják a termet a portára leadott névsor alapján.
Bach terem: az orgona szakos hallgatók és az orgona főtárgyat oktató oktatók 6.00-20.30-ig használhatják a termet a portára leadott névsor alapján.
 
SEMMELWEIS UTCAI ÉPÜLET
1052 Budapest, Semmelweis utca 12.
A zongora szakos (zongora főtárgyas) hallgatók általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra előzetes foglalás nélkül.
Énekes és hangszeres hallgatók (kivéve fúvósok): általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra előzetes foglalás nélkül. 
A Népzene Tanszék hallgatói általános nyitvatartási időben az órarendileg nem lefoglalt, alábbi szabad tantermeket használhatják főtárgy gyakorlásra előzetes foglalás nélkül:

termeit klasszikus hangszeresek is használhatják azon időpontokban, amikor nem órarend szerinti tanítás van, és nem a Népzene Tanszék hallgatói gyakorolnak a teremben. 
Az alábbi termekben csak az adott tanszak hallgatói gyakorolhatnak, a portára leadott névsor alapján.
Se. 2. és 114. terem: kizárólag népzenész hallgatók
Se. 107. és 206. terem: fagott és szaxofon szakos hallgatók
Se. 108. terem: fuvola szakos hallgatók
Se. 111. terem: harmonika szakos hallgatók
Se. 115. terem: karmester és karvezető tanszék hallgatói
Se. 116. terem: trombita szakos hallgatók
Se. 117. terem: kürt szakos hallgatók

 
KÖZTELEK UTCAI ÉPÜLET
1092 Budapest, Köztelek utca 8.
A Köztelek utcai épületben a Jazz Tanszék hallgatói gyakorolhatnak az Egyetem által bérelt termekben, a tanítási órák idején kívül. A Jazz Tanszék az Ádám Jenő Alapfokú Művészeti Iskola saját nyitvatartási rendjéhez igazodva tart nyitva. A gyakorlás ideje alatt az ablakokat csukva kell tartani.



