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Els6 belépés: kérjik, irja be a tanszéki lGigyintéz6tdl kapott azonositét és jelszot, majd belépés utan a jelsz6t mddositani kell. Az Uj jelszot kérjik, jegyezze
meg, a késGbbiekben ezt hasznalja majd. (Az Uj jelszd6 minimum 8 karakter, specialis jelek nélkl).

Gyakorlati jegy esetében a vizsgaid6szak 2. hetének végéig kell a gyakorlati jegyet régziteni a NEPTUN-ban.
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1. Gyakorlati jegy beirasaval kapcsolatos tudnivalok:
Az Oktatas/Kurzusokra kattintva megjelenik az On nevével az adott félévben meghirdetett 6sszes kurzus (a vizsgakotelesek is). A , Létszam” mezé elsé
szama jelzi, hogy hanyan vették fel az adott kurzust. A kurzus sordnak végén [évé + jelre, majd a ,Jegybeiras”-ra kattintva megjelennek az adott kurzus
hallgatdi. Csak azokat a hallgatdkat 1atja, akik a félév elején felvették a kurzust vagy tantargyat.
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Kétféleképpen lehet jegyet rogziteni. Hallgaténként (Bejegyzés hallgatonként) és csoportosan (Bejegyzés csoportosan). Ez utdbbi bejegyzés fajtat akkor
javasoljuk, ha nagyszamu azonos érdemjegyet adtak a hallgaték csoportjanak.

a.) Bejegyzés hallgatonként

Az érintett hallgatd sorara kattintva a ,,Beirandé eredménynél” a legordiilé menibdl ki tudja valasztani az érdemjegyet. A , Letiltva” akkor jar a hallgaténak,
ha ugyan jelentkezett a kurzusra, de pl. nem jart 6rara és On Ggy dént, hogy a hidnyzadsok szdma miatt megtagadja a hallgatdnak a jegyadast. Ha egy
hallgatd szerepel a kurzust felvett hallgatdk kozt, és jart az drakra, de nem teljesitette a gyakorlati jegyhez elGirt kovetelményeket, akkor az , elégtelen”
bejegyzést kell rogziteni a hallgatonak. A jegy bejegyzése utan a Mentés gombra kell kattintani. Nagyszdmu hallgatd esetén tobb oldalon is szerepelhetnek a

hallgatdk, ilyen esetben minden egyes lapon nyomja meg a rogzités utdn a Mentés gombot.
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b.) Bejegyzés csoportosan
A bejegyzés madjanal at kell kattintani a ,,Bejegyzés csoportosan”-ra, utana a ,Bejegyzés”-nél kivalasztani az érdemjegyet, majd alul a hallgatoknal 1évé
,Eredmény beirdsa” négyzetben kipipalni azokat a hallgatokat, akiknek a kivalasztott érdemjegyet kivanja adni, Majd rakattintani a ,Mentés” gombra.
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A rogzités utan az aldbbi feliiletrél ki tudja nyomtatni a teljesités lapot a ,Hallgaték eredményeinek nyomtatasa” gombbal, ( PDF fajlt fog a rendszer a
gépére generalni), de a teljesités lap akar a tanszéki lgyintézdjénél is kinyomtathatd. A kinyomtatott és a tanszéki ligyintéz6hoz kotelezéen leadott
teljesitéslap csak az oktatd aldirdsdval érvényes. A szorgalmi idGszakban szerzett érdemjegyek rogzitése az oktatd kotelessége a vizsgaidGszak masodik
hetének végéig.
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