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Els6 belépés: kérjlk, irja be a tanszéki ligyintéz6t6l kapott azonositot és jelszét, majd belépés utdn a jelszot mddositani kell. Az Uj jelszot kérjiik, jegyezze
meg, a késGbbiekben ezt hasznalja majd. (Az Uj jelszd6 minimum 8 karakter, specialis jelek nélkl).
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A vizsgakoteles tantargyak vizsgajegyeinek beirasa

A vizsga adminisztrativ és gyakorlati folyamata:

1. Vizsgaid6pont megadasa az . félévben nov. 10-ig, a Il. félévben apr. 10-ig. (oktatd)

2. A vizsgaid6pont tudomasaval a vizsga szervezése és vizsgameghirdetés (tanszéki ligyintéz)

3. A vizsgaidGszak és a konkrét vizsgaid6pontok meghirdetése a hallgatéknak ( tanszéki Ggyintézd)

4, A vizsgalap nyomtatasa 72 oraval a vizsga el6tt ( oktaté vagy tanszéki Ggyintézé)

5. A vizsga lebonyolitasa (oktatd)

6. A vizsgajegy rogzitése a NEPTUN-ban csoportosan vagy hallgatdnként ( oktatd, ill. klasszikus hangszeres f6targy vizsga esetében a tanszéki

lgyintézé)
7. Alairt vizsgalap leaddsa a tanszéki ligyintézénél (oktatd)
A klasszikus hangszeres f6targy vizsgak esetén a vizsgalapokat a tanszéki Gigyintéz6 adja at a vizsgabizottsag elnokének (tanszékvezetd, szakcsoportvezetd). A

klasszikus hangszeres f6targy vizsgdk utdn a tanszéki ligyintézd rogziti a vizsgajegyeket a NEPTUN-ban a vizsgalap alapjan, amelyet az 6sszes jelen levé
vizsgaztato koteles alairni.



A vizsgakoteles tantargyak jegybeirasa: Vizsgak, jegybeiras fiil /Vizsgak, jegybeiras-nal a Vizsgak-nal talalhatéak a meghirdetett vizsgaidépontok.
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1. Avizsgaid6pont lenyitasakor (+/- jel) megjelennek a vizsgaid6ponthoz tartozé kurzusok. Egy vizsgaid6ponthoz tobb kilonb6zé kédu kurzus is

tartozhat. A kivalasztott vizsgaid6pont (vagy a konkrét kurzus) soranak végén ,+” jelre kattintva taldlhato a ,Jegybeirds”.
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2. Alegybeiras-ra kattintva megjelennek a vizsga hallgatéi. (Ha sokan vannak, akkor tobb oldalon.) A vizsgalapot az oktaté (még jegyek nélkil) a
Vizsgalap gomb megnyomasaval innen tudja lementeni. ( PDF fajlt fog a rendszer a gépére generalni.) A lementett és kinyomtatott vizsgalapot a

NEPTUN-bdI vizsganként, az oktatd is ki tudja nyomtatni, és azt viheti is a vizsgdra, vagy az oktatd e-mailes kérésére a tanszéki ligyintézéje

kinyomtatja és odaadja a vizsga kezdete el6tt. Mivel a vizsga kezdete el6tt 72 raval a hallgatéd még leiratkozhat, ill. feljelentkezhet a vizsgara, igy a

vizsgalapot a vizsga el6tt 72 éraval érdemes kinyomtatni.
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Kétféleképpen lehet jegyet rogziteni. Hallgatonként (Bejegyzés hallgatdnként) és csoportosan (Bejegyzés csoportosan). Ez utdbbi bejegyzés fajtat akkor
javasoljuk, ha nagyszamu azonos érdemjegyet adtak a hallgaték csoportjanak.

a.) Bejegyzés hallgaténként
Az érintett hallgato sordra kattintva a ,,Beirandé eredménynél” a legordiil6 mentbdl ki tudja valasztani az érdemjegyet. A, Letiltva” akkor jar a

hallgaténak, ha ugyan jelentkezett az aktualis vizsgara, de nem jart rara és On ugy doént, hogy a hidnyzasok szama miatt megtagadja a hallgaténak a
jegyadast és a vizsgdzast. Ha egy hallgatd szerepel a vizsgat felvett hallgatdk kozt, de On ,sosem latta” éran, akkor tehat a ,, Letiltva” bejegyzést kell
rogziteni a hallgaténak. A jegy bejegyzése utdn a Mentés gombra kell kattintani. Nagyszamu hallgaté esetén tobb oldalon is szerepelhetnek

hallgatok, ilyen esetben minden egyes lapon nyomja meg a rogzités utan a Mentés gombot.
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Ha a hallgaté nem jelenik meg az altala (a NEPTUN-ban) mar felvett vizsgan, akkor a hallgaté soraban taldlhaté” N.J.M. (Nem jelent meg)” pipat kell

bepipalnia.
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A vizsgalapot (a vizsgajegyek rogzitése utdn) innen is le tudja menteni ( PDF fajlt fog a rendszer a gépére generalni) és kitoltve Ujra kinyomtatni a Vizsgalap
gomb megnyomdsdval, de akar a tanszéki ligyintéz6jénél is kinyomtathaté. A kinyomtatott érdemjegyes vizsgalapot a tanszéki ligyintézénél kell leadni. A
vizsgalap csak az oktatd aldirdsdval érvényes. Az érdemjegyek rogzitése az oktatd kotelessége a vizsga utan kovetkezé két munkanapon belil.



b.) Bejegyzés csoportosan
A bejegyzés madjanal at kell kattintani a ,,Bejegyzés csoportosan”-ra, utana a ,,Beirandé eredmény”-nél kivalasztja az érdemjegyet, majd alul a hallgatéknal

|évé ,,Eredmény beirdsa” négyzetben kipipalja azokat a hallgatdkat, akiknek a kivalasztott érdemjegyet kivanja adni, Majd rakattint a ,,Mentés” gombra.
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